
 
 

 

 

 
 
 

La Fondation des Evaux est une entité publique autonome à but non lucratif ayant pour objectif d'assurer la 
gestion et le développement du Centre intercommunal de sports, loisirs et nature des Evaux. Elle a pour 
mission d'offrir des prestations de qualité, des infrastructures de sports et de loisirs diversifiées, accessibles à 
tous, en préservant et en favorisant la nature et la biodiversité environnante.  

Dans ce cadre, la Fondation des Evaux recrute un/une   

Collaborateur·trice administratif·ve en charge de la communication à 80% 

Missions  
 Vous appliquez la stratégie de communication établie en concertation avec la direction.  
 Vous participez aux tâches administratives en lien avec la gestion d’un centre de sports, loisirs et nature 

intercommunal. 
 Vous collaborez à l’accueil des publics, en particulier des écoles, et aux tâches administratives en lien. 
 Vous gérez les informations publiées sur les supports de communication (site internet, signalétique du 

Parc, réseaux sociaux, etc.) 
 Vous programmez et organisez l’agenda culturel du Centre selon le budget alloué. 
 Vous participez aux activités et au développement du Centre. 

 
Votre profil 
 Formation professionnelle supérieure de niveau brevet fédéral dans le domaine de la communication, 

des relations publiques ou formation jugée équivalente. 
 Expérience confirmée d’au moins 2 ans dans le domaine de la communication institutionnelle.  
 Excellente capacité de communication écrite, parfaite maîtrise du français. 
 Capacité à appréhender les spécificités de la communication pour une collectivité publique. 
 Aptitude à travailler en équipe, culture collaborative. 
 Parfaite maîtrise des instruments de communication. 
 Très bonnes capacités organisationnelles, polyvalence, rigueur, flexibilité, agilité. 
 Bonnes connaissances du fonctionnement des institutions communales. 

 
Délai de postulation : 8 novembre 2024 
Entrée en fonction : 6 janvier 2025 ou à convenir 

Si vous aimez relever de nouveaux défis professionnels et répondez à tous ces critères, nous vous remercions 
d’envoyer votre dossier complet via la plateforme JobUp.ch uniquement. 
https://www.jobup.ch/fr/emplois/detail/431a5c8c-2e86-4423-8e84-936977ef84de/?source=company_detail  
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